
Werkzeugeinlagen:  
4 Vorteile, die Ihre Produktivität 
nach vorne bringen.
Ein optimaler Arbeitsplatz ist die Basis für effiziente Prozesse



Zusammenfassung
Hochwertige Werkzeugeinlagen sind eines der effizientesten 
Hilfsmittel für einen organisierten Arbeitsplatz. Denn wenn Ihre 
Mitarbeiter wissen, wo sich Werkzeuge oder Hilfsmittel befinden, 
sitzt jeder Handgriff. Das Potenzial für die Prozesseffizienz in 
Ihrem Unternehmen ist erheblich. 

Zeitraubendes Suchen oder verlorenes und beschädigtes  
Werkzeug sind in Ihrem Arbeitsalltag letztlich nur eins: die  
Verschwendung wertvoller Ressourcen. Das ist die Sicht- 
weise des Lean Manufacturing. Mit der 5S-Methode stellt das 
Produktionssystem einen Ansatz zur dauerhaften Optimierung 
Ihres Arbeitsplatzes in Werkstatt und Fertigung bereit.  

Werkzeugeinlagen helfen dabei, die einmal definierte Ordnung 
aufrechtzuerhalten. Denn sie geben durch die konturgefrästen 
Werkzeugformen vor, wohin welches Werkzeug gehört. Das gilt 
für die Schubladen im Werkstattwagen genauso wie für Ablagen 
im Werkzeugschrank oder auf der Werkbank. Werkzeugeinlagen 
bringen von Anfang an System in den Werkzeugbestand. 

Lesen Sie in unserem Whitepaper, wie Sie mit hochwertigen 
Werkzeugeinlagen die Produktivität in Ihrem Unternehmen 
steigern.
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Aufgabenvielfalt erschwert die Effizienz in Werkstatt und Montage

Vielfältige Tätigkeiten und dementsprechend wenig standard- 
isierte Abläufe: Das gehört bestimmt auch in Ihrer Werkstatt zum 
Alltag. Denken wir an Mitarbeiter in der Instandhaltung oder 
Montage. Sie müssen flexibel aufgestellt sein, um ihr breites 

Aufgabenfeld abdecken zu können. Dazu brauchen sie eine  
Vielzahl an Werkzeugen, Hilfsmitteln oder Schutzausrüstung. 
Doch genau wie Ihre Mitarbeiter an Montagearbeitsplätzen kön-
nen Sie von einem optimal gestalteten Arbeitsplatz profitieren.

Unabhängig von der Tätigkeit ist die Herausforderung identisch: 
Mitarbeiter müssen Gegenstände ohne definierte Ablage oft 
erst suchen, wenn sie gebraucht werden. Das geht zulasten der 
Produktivität. Suchzeiten unterbrechen den Arbeitsfluss.  
Gleichzeitig stellen sie ein Sicherheitsrisiko dar. Was, wenn es  
in einer Rohrleitung zur Leckage kommt? Dann sollte Ihr  
Mitarbeiter das passende Werkzeug griffbereit haben. 

Hat das Werkzeug seinen festen Platz, dann heißt das noch lange 
nicht, dass diese Anordnung mit dem Prozess harmoniert. So 
entstehen etwa unnötige Laufwege. Das bedeutet auch: Nicht 
alle Werkzeugeinlagen geben die optimale Organisation vor. Die 
Anordnung muss für die jeweilige Aufgabe sinnvoll zusammen-
gestellt sein. Die Werkzeuge sollten sich außerdem passgenau in 
die Ausfräsung in Schaumstoff oder Hartschaum einfügen. Die 
mangelnde Ordnung kann aber noch weitere Defizite bewirken.

Landen Messmittel in der Eile zusammen mit Schraubenschlüssel 
oder Hammer auf der Werkbank, tut das ihrer Präzision nicht gut. 
Werkzeuge ohne definierte Ablage können außerdem herunter-
fallen und stellen damit ein Sicherheitsrisiko dar. Scharfe Klingen 
oder Sägeblätter werden im besten Fall nur stumpf. Im  
ungünstigsten Szenario leidet die Gesundheit eines  

Mitarbeiters unter den Folgen der mangelnden Ordnung.  
Die Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung verzeichnet 
jährlich ca. 150.000 Unfälle bei Tätigkeiten mit Werkzeugen und 
Maschinen. Über die Hälfte der Fälle stellen Handwerkzeuge wie 
Messer, Hammer, Schraubenschlüssel, Schraubenzieher oder 
andere Werkzeuge dar. 

Das Risiko besteht auch bei sich häufig wiederholenden  
Tätigkeiten am Montagearbeitsplatz. Greifen Ihre Mitarbeiter 
regelmäßig nach einem unvorteilhaft platzierten Gegenstand, 
macht sich das auf Dauer bemerkbar. Ergonomische Arbeits- 
bedingungen sind ein entscheidender Faktor für gleich zwei  
der wichtigsten betrieblichen Ziele: Produktivität und  
Mitarbeitergesundheit.

Dass sich viele Unternehmen bewusst sind, wie wichtig die  
Arbeitsplatzorganisation für eine hohe Produktivität ist,  
zeigt eine Studie des Fraunhofer-Instituts. Die 5S-Methode 
belegt Rang 5 unter den wichtigsten Methoden zur  
Prozessoptimierung. 

Das benötigte Werkzeug ist nur  
einen Griff entfernt. Es lässt sich 
leicht entnehmen und befindet  
sich dort, wo es gebraucht wird.

Geschäftspartner oder Bewerber 
werden den guten Zustand Ihrer 
Arbeitsplätze positiv wahrnehmen.

Wenn jedes Werkzeug stets griffbe-
reit auf angenehmer Höhe verfügbar 
ist, unterstützt dies eine ergonomi-
sche und gesunde Arbeitshaltung.

Schnitte oder Stolpern durch 
ungünstig platzierte Gegenstände 
gehören der Vergangenheit an.

Ein sauberer und aufgeräumter 
Arbeiterplatz färbt auf die Stimmung 
der Mitarbeiter ab. Davon profitieren 
auch die Arbeitsergebnisse.

Weniger Materialeinsatz und bessere 
Produktivität senken das Kosten- 
niveau Ihres Betriebs.

Effizienz: 

Außendarstellung: 

Gesundheit: 

Unfallvermeidung

Zufriedenheit:

Kosteneinsparung: 

Vorteile der optimierten Arbeitsplatzgestaltung
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5S: Methode für die Arbeitsplatzgestaltung

Sortieren Sie überflüssige Dinge 
 aus. Außerdem sollten defekte,  
gefährliche oder veraltete  
Werkzeuge entsorgt werden.

Selektieren: 

1

Ordnen Sie Flächen, Möbel und 
Werkzeuge so an, dass sie die  
Arbeitsabläufe optimal unterstützen.

Sortieren: 

2

Reinigen Sie den Arbeitsplatz und 
legen Sie Richtlinien für die Aufrecht-
erhaltung des Zustandes fest.

Säubern: 

3

Jede Verbesserung gegenüber dem 
Ausgangszustand wird vom Team 
zum neuen Standard erhoben.

Standardisieren: 

4

Der Prozess wird iterativ durchlaufen. 
So erschließen Sie immer weitere 
Verbesserungspotenziale.

Selbstdisziplin und konti-
nuierliche Verbesserung: 

5
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Werkzeugeinlagen steigern die  
Produktivität

Die Ordnung am Arbeitsplatz muss vor allem eins sein: nach- 
haltig. Sind Ihre Arbeitsplätze einmal in den Sollzustand  
gebracht, kann sich die Ordnung mit geringem Aufwand  
aufrechterhalten lassen. Denn das ist der Schlüssel zu einer  
langfristigen Prozessverbesserung. Ohne die geeigneten  
Hilfsmittel würde der Effekt des großen Einmalaufwands nach 
kurzer Zeit verpuffen. Die Folge: Auf eine kurze Phase mit vor-
bildlicher Ordnung am Arbeitsplatz folgt ein langes Intervall, in 
dem die Suche nach dem passenden Werkzeug wieder den  
Normalzustand markiert. Erst wenn Sie eine neue Verbesse-
rungsinitiative für den Bereich starten, stellt sich eine erneute 
temporäre Verbesserung ein.

In der 5S-Methode spielen Werkzeugeinlagen daher eine  
wichtige Rolle. Im zweiten Schritt, dem Sortieren, geht es darum, 
die Werkzeuge so anzuordnen, dass sie zum Prozessablauf  
passen. Zu diesem Zeitpunkt befinden sich nur noch solche 
Werkzeuge am Arbeitsplatz, die Ihr Mitarbeiter auch wirklich für 
seine Aufgabe benötigt. Passend angefertigte Werkzeug- 

einlagen für Werkzeug-
schränke, Werkstatt-
wagen oder Werkbank 
halten das nach. So ist für neue 
Mitarbeiter sofort erkennbar, welche 
Anordnung den Standard darstellt. Der 
farbliche Kontrast zwischen dunkler  
Deckschicht und hellem Untergrund zeigt sofort, 
wenn ein Werkzeug fehlt.

Anhand der Umrisse der Ausfräsungen im Schaum ist  
offensichtlich, wo das Werkzeug verstaut werden soll. Wichtig 
ist daher, dass die Einlagen eine sinnvolle Anordnung vorgeben. 
Haben Sie dabei besondere Anforderungen, kann die individu- 
elle Anfertigung von Werkzeugeinlagen eine gute Option sein.

Dies ist zum Beispiel der Fall bei:

 ɾ Hohen Ansprüchen an die Ergonomie durch Arbeitsgänge, die sich häufig wiederholen

 ɾ Schubladen mit unüblichen Maßen

 ɾ Unterbringung von Werkzeugen in Sonderformen

 ɾ Firmeneigenem Werkzeug in eigens gestaltetem Schaum / in Individualformen

 ɾ Aufgabenspezifischer Zusammenstellung von Werkzeugsätzen

Der eForm-Online-Konfigurator der Hoffmann Group bietet eine ideale Basis für Ihre maßgeschneiderten Werkzeugeinlagen.

Planen Sie einfach, intuitiv und übersichtlich Ihre Werkzeugeinlagen ganz nach Ihren Vorstellungen und passgenau für Ihre  
individuellen Werkzeuge, auch in kleinen Stückzahlen oder als Einzelstück.

Werkzeugeinlagen individuell  
nach Maß selbst erstellen

Zum eForm-Online-Konfigurator
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Bleiben wir bei der 5S-Methode: Die Werkzeugeinlagen  
definieren den neuen Standard. Nun hat jedes Werkzeug seinen 
festen Platz. Außerdem ist sichergestellt, dass Ihre Mitarbeiter 
das Werkzeug mit wenigen Handgriffen am Bestimmungsort  
verstauen können. Auch das ist wichtig, denn der geringe 
Aufwand hilft bei der Einhaltung der Ordnung. Schließlich soll 
die neue Systematik die Prozesse schlanker gestalten und nicht 
verkomplizieren. Nun ist der Arbeitsplatz sortiert.

Werkzeugeinsätze unterstützen zusätzlich beim folgenden 
Säubern. Eine saubere Arbeitsfläche auf der Werkbank oder 

der Ablage auf dem Werkstattwagen lässt sich vor allem dann 
beibehalten, wenn keine Gegenstände beim Reinigen stören. 
Liegen Späne, Schrauben und Werkzeuge zusammen auf der 
Werkbank, empfinden Ihre Mitarbeiter dies als Hürde. Nicht nur 
die Arbeitsfläche, sondern auch die Ablagen für das Werkzeug 
müssen die Mitarbeiter leicht reinigen können. Darauf sollten Sie 
bei der Auswahl der Werkzeugeinlagen achten.

Vorteile von Werkzeugeinlagen zur Optimierung Ihrer  
Arbeitsprozesse

1.Ordnung

Die neue Ordnung ist für jeden leicht erkennbar. Auch neue  
Mitarbeiter in Ihrem Bereich oder Abteilungsfremde sehen sofort, 
wie das Werkzeug aufbewahrt werden soll. In der Folge müssen 
weniger beschädigte oder verloren gegangene  
Werkzeuge nachbeschafft werden. Studien haben zudem bewie-
sen, dass sich eine aufgeräumte Umgebung positiv auf  
das menschliche Verhalten auswirkt. 

Vorteile von Werkzeugeinlagen zur Optimierung Ihrer Arbeitsprozesse

Darüber hinaus sparen Sie Kosten bzw. gewinnen sinnvolle 
Arbeitszeit für Ihren Betrieb hinzu: wenn z.B. 50 Mitarbeiter jeden 
Tag 15 Minuten mit Suchen verbringen, ergibt das bei 20 Arbeits-
tagen und Lohnkosten von 40 EUR pro Stunde ein Einsparpoten-
tial von 250 Stunden bzw. 10.000 EUR pro Monat.

Anschließend beginnt der 5S-Zyklus von vorne. Aufbauend auf 

dem einmal mithilfe der Werkzeugeinlagen definierten Standard, 
können Sie zusammen mit Ihren Mitarbeitern immer weitere 
Verbesserungen implementieren. Das ist der Kerngedanke des 
Kaizen. Im Lean Manufacturing steht der Begriff für das Streben 
nach kontinuierlicher Verbesserung.

4.Nachhaltigkeit

Werkzeugeinlagen sorgen dafür, dass groß angelegte  
Aufräumaktionen in Ihrer Werkstatt nicht mehr notwendig sind. 
An ihre Stelle tritt die dauerhafte Aufrechterhaltung der einmal 
definierten Ordnung. Das macht den Ansatz so nachhaltig.  
Besser können Sie die Zeit kaum investieren als in die  
konsequente Anwendung der 5S-Methode. Auch Werkzeuge 
und Messmittel bleiben durch die sachgemäße Lagerung länger 
in einem einsatzfähigen Zustand.

3.Gesundheit

Wenn das richtige Werkzeug immer aus der natürlichen  
Körperhaltung heraus griffbereit ist, wirkt sich das positiv auf die 
Krankenstatistik aus. Mit den Werkzeugeinlagen eliminieren Sie 
auch meldepflichtige Arbeitsunfälle durch Stolpern oder  
Ähnliches. Zusätzlich vermeiden Sie Stress und psychische 
Belastung, wenn Werkzeuge nicht mehr unter hohem Zeitdruck 
gesucht werden müssen.

2.Produktivität

Lange Laufwege durch ungünstig gewählte Aufbewahrungs-
orte von Werkzeugen gehören der Vergangenheit an. Genauso 
wichtig: Richtig angeordnete Werkzeuge (nach Häufigkeit) in der 
richtigen Schublade tragen zur Effizienz am Arbeitsplatz bei, da 
Suchzeiten entfallen. Die gewonnene Zeit können Ihre  
Mitarbeiter nun produktiv einsetzen. Dabei ist der Stressfaktor 
nicht zu vernachlässigen. Frust und Ärger über die schlechte 
Organisation haben in der Vergangenheit die Arbeitsergebnisse 
beeinträchtigt.
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Werkzeugeinlagen sind also ein wichtiges Hilfsmittel für die 
dauerhafte Verbesserung der Arbeitsplatzgestaltung. Wichtig ist: 
Die Methode setzt auf der bereits vorhandenen Betriebs- 
einrichtung auf. Es kann also dazu kommen, dass Sie diese 

Elemente der Werkstatteinrichtung nachträglich mit Werkzeug-
einlagen ausstatten müssen:

Genauso gut kann es notwendig werden, bereits vorhandene 
Einlagen durch neue zu ersetzen. Das kann mehrere Gründe 
haben:

 ɾ Neue Werkzeuganordnung

 ɾ Alte Einlage ist verschlissen oder beschädigt

 ɾ Neue Produkte erfordern neues Werkzeug in der 
Produktion

Um den Stauraum bestmöglich zu nutzen, sollten die neuen 
Werkzeugeinlagen zu den jeweiligen Formaten von Schubladen 
oder offenen Ablagen passen. Achten Sie außerdem darauf, dass 
die Höhe der Ablage mit der Schubladennutzhöhe und deren 
Front harmoniert.

Mehrere Werkzeugeinlagen lassen sich nebeneinander oder 
hintereinander anordnen. Dabei sollten sie jedoch immer fest 
sitzen. Achten Sie darauf, den verfügbaren Raum möglichst 
gut zu nutzen.  Vermeiden Sie zur Prozesssicherheit freie, nicht 
definierte Flächen in der Schublade.

Hartschaumeinlagen lassen sich problemlos auch mit  
weiterem Einteilungsmaterial in der Schublade kombi- 

nieren, wie z. B. Kleinteilebehälter, Mulden oder Schlitztrenn-
leisten. Sie füllen die Lücken und schaffen weitere definierte 
Ablagen. Gute Werkzeugeinlagen  
lassen sich in vielen Formaten zusammenstellen.  
Außerdem sind intelligente Werkzeugsätze vorgegeben. Sie 
strukturieren Werkzeuge aus einem Anwendungs- 
gebiet in der gleichen Schublade. Einige Beispiele:

 ɾ Anreißen und Sägen: Einlage enthält unter anderem 
Metallsäge, Anschlagwinkel, Marker und Reißnadel.

 ɾ Messen: Hier können Bügelmessschraube, Metermaß 
und Messschieber sicher verstaut werden.

 ɾ Steckschlüsselsortiment: Nüsse in allen gängigen 
Größen lagern zusammen mit Ratschenschlüssel, Ver-
längerungen oder Winkelaufsatz.

So viel zur notwendigen Auswahl bei den Werkzeugeinlagen. 
Doch hinsichtlich der Beschaffenheit der Werkzeugeinlagen 
sollten Sie auf einiges achten.

Was zeichnet gute Werkzeugeinlagen aus?

Werkstattwagen

Werkbank

Werkzeugschrank

Shadowboard
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Auf was müssen Sie hinsichtlich  
der Beschaffenheit  
der Werkzeugeinlagen achten?

Öle, Schmier- oder Reinigungsmittel sind aus Werkstatt oder 
Produktion nicht wegzudenken. Damit die Werkzeugeinlage 
unter diesen Bedingungen lange ihren Dienst erfüllen kann, 
sollte sie aus einem hochwertigen Schaumwerkstoff bestehen. 
Das zeigt sich hierin: Der Schaum ist fest und weist feine Poren 
auf. Dadurch lässt er sich nicht durch falsch abgelegtes Werkzeug 
oder schwere Gegenstände verformen. Außerdem können ihm 
Wasser oder handelsübliche Öle nichts anhaben. Weder saugt er 
sich voll noch zersetzt er sich.

Der PE-Hartschaum gewährleistet auch, dass die Ablagen  
reinigungsfreundlich sind. Zwar sollten Schubladen generell 
nicht offen stehen, doch hier sammeln sich genau wie in offenen 
Ablagen mit der Zeit Späne, Staub oder andere Rückstände.  
Achten Sie darauf, dass sich die Werkzeugeinlagen einfach mit 
neutraler Seifenlauge und einer weichen Bürste reinigen lassen. 
Da sich der Schaum nicht mit Wasser vollsaugt, trocknet er 
schnell.

Durchdacht gestaltete Werkzeugeinlagen übermitteln auf den 
ersten Blick alle wichtigen Informationen. Ihr Mitarbeiter sieht 
sofort, wo welches Werkzeug hingehört. Dafür sorgt die  
Kontrastoptik. Ein dunkler Deckschaum befindet sich über einem 
helleren Schaum als Boden. Das hebt die Werkzeugkonturen  
optisch hervor. So wird es offensichtlich, wenn Gegenstände 
fehlen.

Immer mehr Produkte enthalten empfindliche Elektronik.  
Arbeiten Sie in Ihrem Bereich mit solchen Komponenten, sollten 
Sie Schäden infolge elektrostatischer Ladung ausschließen. 
Kommt es zu Entladungen, müssen diese kontrolliert abgeleitet 
werden können. Entsprechende Werkzeugeinlagen können 
elektrostatische Aufladungen ableiten.

Prävention hat beim Brandschutz in Gebäuden und  
Großbetrieben oberste Priorität. Mit schwer entflammbaren 
Werkzeugeinlagen tragen Sie zur Reduzierung der Brandlast  
bei und ermöglichen sichere Arbeitsstätten.

Achten Sie auf die Gesundheit Ihrer Mitarbeiter und verwenden 
Sie nur hochwertige Schäume, die rückstandsfrei sind und den 
aktuellen REACH Normen entsprechen. Solche hochwertigen 
Schäume kosten nur etwas mehr als günstige Werkzeugeinlagen 
und Sie investieren damit in die Gesundheit Ihrer Mitarbeiter, die 
Nachhaltigkeit Ihres Betriebes und der Ihrer Umwelt.

1. Material 2. Reinigung

3. Farbe 4. ESD

5. Brandhemmendes Material 6. Schadstofffreies und  
langlebiges Material?
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Best Practices: Werkzeugeinlagen für Industrie und Handwerk

Durch intelligente Details können Werkzeugeinlagen Sie auch in Ihrem speziellen Anwendungsbereich unterstützen.  
Wir zeigen an zwei Beispielen, wie das in der Praxis aussehen kann.

Dabei handelt es sich um einen Hartschaumeinsatz für Werkbän-
ke, Werkzeugschränke und Schränke. Hier findet ein gängiger 
Satz von GARANT Schraubendrehern Platz. Das Sortiment deckt 
Schrauben für Schlitzform oder von Phillips ab. Der vorgesehene 
Satz bringt es auf neun Einzelteile, die gut organisiert sein wollen.

Damit die Schraubendreher auf geringem Raum Platz finden und 
dennoch gut greifbar bleiben, kommt eine versetzte Anordnung 
zum Einsatz. Hier liegen sich die Handwerkzeuge in zwei Reihen 
gegenüber. Die Werkzeugeinlage nimmt eine Fläche von 200 × 
250mm ein. So integriert sie sich optimal in die Schubladen einer 
Werkbank. Bei einer Nutzbreite von 500 mm und einer Nutztiefe 
von 500 mm lässt sich der Platz mit mehreren Einlagen optimal 
ausnutzen. Gleichzeitig ist die Einlage mit einer Schaumstärke 
von 30 mm flach. So passt sie optimal in flache Schubladen.

Natürlich stimmen auch die weiteren Merkmale: Der Hartschaum 
ist wasserresistent und ölbeständig. Selbst eine hohe Schmutz-
belastung schadet der Haltbarkeit nicht. Gleichzeitig bringt der 
zweischichtige Aufbau alle funktionalen Vorteile: Dafür sorgt die 
schwarze Deckschicht auf der grauen Kontrastfarbe. Die Umrisse 
der Schraubendreher sind sogar aus der Ferne zu erkennen. 
Graue Stellen markieren, wo ein Werkzeug fehlt. Die Griffmul-
de ist so platziert, dass das Werkzeug an seinem Schwerpunkt 
entnommen werden kann und so gleich sicher und passgenau in 
der Hand liegt.

Werkzeugeinlage für Schraubendreher-Sorti-
ment (953391)

Der eForm-Online-Konfigurator der Hoffmann Group bietet eine ideale Basis für Ihre maßgeschneiderten Werkzeugeinlagen.

Planen Sie einfach, intuitiv und übersichtlich Ihre Werkzeugeinlagen ganz nach Ihren Vorstellungen und passgenau für Ihre individuel-
len Werkzeuge, auch in kleinen Stückzahlen oder als Einzelstück.

Werkzeugeinlagen individuell  
nach Maß selbst erstellen

Zum eForm-Online-Konfigurator
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Fazit:  
Einfaches Hilfsmittel, große Wirkung

Egal ob Sie für Werkstatt oder Montage verantwortlich sind: 
Werkzeugeinsätze aus Hartschaum stellen ein zentrales Element 
für die Optimierung der Arbeitsplätze dar. Zu Beginn des 5S- 
Zyklus steht das Aufräumen und Sortieren. Hier stellen Sie und 
Ihre Mitarbeiter den Sollzustand her. Werkzeugeinlagen geben 
nun jedem Werkzeug seinen eindeutig definierten Platz. Damit 
setzen sie neue Standards, die für jeden Beteiligten offensichtlich 
erkennbar sind. Sie stellen durch den Einsatz der Werkzeug-
einlagen sicher, dass die Optimierungen nicht wieder verloren 
gehen. Gleichzeitig gestaltet sich der laufende Aufwand für alle 
Mitarbeiter minimal.

Das setzt dauerhaft Produktivität frei. Die Mitarbeiter können 
mehr Zeit für wertschöpfende Tätigkeiten einsetzen. So entfallen 
neben Unfallrisiken auch Suchzeiten, die Nachbeschaffung 
beschädigter Werkzeuge oder lange Laufwege. Davon profitiert 
auch die Stimmung in der Belegschaft. All das macht hochwerti-
ge Werkzeugeinlagen zu einer wirklich nachhaltigen Investition 
in die Produktivität.

Weitere Informationen zu Werkzeugeinlagen der Hoffmann Group finden Sie auf www.hoffmann-group.com.
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