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Kleine Optimierungen – große Wirkung. Setzen Sie gemeinsam mit uns folgende 12 Punkte konsequent um. Sie helfen so Nachfragen 
bzw. Beanstandungen unsererseits vorzubeugen – zu beiderseitigem Nutzen einer schnelleren und einfacheren Prozessabwicklung. 
Diese Checkliste soll Ihnen dabei behilflich sein: 

1. Etikettierung

Sind alle Werkzeuge im vereinbarten Umfang und mit der richtigen, sowie vollständigen
Artikel-Nummer, samt Barcode GTIN 13 bzw. ggf. Signierung versehen?



2. Vollständigkeit

- Sind Werkzeuge komplett?
- Sind Bedienungs-Anleitung, Prüfprotokoll, Zertifikat und etwaiges Zubehör klarersichtlich beigelegt bzw. montiert?



3. Sortenreine Verpackung

Wird die Ware sortenrein in entsprechend gekennzeichnete Tüten, Kartons bzw. auf separate Paletten verpackt? 

4. Liefermenge

- Entspricht die auszuliefernde Menge vollständig der bestellten Liefermenge?
- Sind bei Teil-bzw. Überlieferung die Lieferpapiere entsprechend berichtigt? 

5. Lieferschein-Angaben

■ Lieferanten-Nr. ■ Lieferschein-Nr. ■ Bestell-Nr. ■ Artikelbezeichnung
■ Art.-Nr. Lieferant ■ Ho-Artikel-Nr. ■ Liefermenge ■ Positions-Nr. It.Ho-Best.-Nr.
■ Eindeutige VPE ■ UN-Nummern ■ Ansprechpartner



6. Füllmaterial

Ist als Füllmaterial nur Packpapier, zerknülltes Zeitungspapier oder Luftpolsterfolie eingesetzt worden? (keine
Papierschnipsel, Styroporchips o.ä.)



7. Verpackungssicherung

Sind nur Klebebänder und verschweißte PE-Bänder zur Verschlusssicherung eingesetzt worden? Keine Metallbänder! 

8. Anzahl Packstücke

Existiert der Hinweis über die Anzahl der Packstücke auf jedem Adressen-Aufkleber? 

9. Markierungsvorschrift

- Ist der Lieferschein außen angebracht bzw. ist gekennzeichnet wo sich der Lieferschein oder die Rechnung befindet?
- Bei Übersee-Lieferungen: Shipping Marks analog Hoffmann Spezifikation angebracht?



10. Verpackungsmittel

- Wird das vereinbarte Verpackungsmittel (z.B. Europalette, Gitterbox oder Hoffmann-Karton bzw. Modulkarton)
eingesetzt? Keine Holzkisten! (Abweichungen nur nach Absprache)

- Ist die Umverpackung optisch neutral gehalten, maximal mit Aufdruck des Herstellers?
- Frachtgut darf nicht mit Methylbromid (MB) begast werden (alternative: Hitzebehandlung o.ä.)



11. Rampen- Lieferungen

- Ist der Lieferschein außen am Paket angebracht und ist dieses als RAMPE erkennbar?
- Wurden keine Dokumente (Rechnung o.ä.) oder Flyer dem Inhalt beigepackt? 

12. Pünktliche Auslieferung und Avisierung

Aufpünktliche Auslieferung achten! 
Avisierung erforderlich im Falle von 

- Gefahrgut
- Lieferung über 1,5t pro Lademittel und/oder
- mehr als 20 Lademittel

sind unter entsprechender Adresse zu avisieren: 

Logistikleitung: Hr. Bayer               +49 221 59906 500
Wareneingang: Hr. Schwabke      +49 221 59906 510
Warenausgang: Hr. Rakoczy          +49 221 59906 530
Außenlager: Hr. Zisselski          +49 221 59906 533 

mailto:LieferavisBE@hoffmann-group.com
mailto:LC-Wareneingang@hoffmann-group.com

